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Informatique « 1 »

Utilisation des ordinateurs, bureautique structurée, 
initiation au traitement automatisé de l’information

CY Cergy Paris Université

Institut d’Économie et de Gestion

L2 Éco finance et Gestion

N. Revault + O. Al Humsi

Cours 1
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0 - Organisation

• Cours + TD

• Évaluation

• Plan

• Supports
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Cours + TD

• 10 Cours : 1h30 le jeudi
– de 14:45 à 16:15 = amphi Cournot

– À partir du 12/09, sauf exception, à préciser !?

• 10 TD : 1h30, dans la semaine
– à partir de la semaine du 16/09 

– 6 groupes : bat. Chênes 1, salles du 4e étage, 
ou Chênes 2, salles 108, 109 ou 121

– 2 chargés de TD
– Jusqu’à début décembre
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Évaluation, sauf précision !

• Examen terminal (CT), en amphi
– QCM sur les principes et la pratique des outils présentés et pratiqués en CM et TD

lors de la session 1 d’examens (16-20/12/24)

= 60% de la note finale de l’UE

• Contrôle continu (CC), sur machine
– QCM, lors et/ou hors des TD, sur mise en pratique des outils présentés

– 2 épreuves en temps limité sur les thèmes du cours
à mi et fin de semestre… à préciser en séance de TD et par information communiquée
+ participation : rendus de travaux de TD

= 40 % de la note finale de l’UE

• Note finale de l’UE : 60%.CT + 40%.CC !
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Plan

• I - Constitution et fonctionnement d’un ordinateur

– Ex. PC sous Windows 1 CM + 0.5 TD + le reste !

• II - Traitement de textes

– Ex. Word 5 CM + 5.5 TD
• III - Tableur

– Ex. Excel 4 CM + 4 TD

• // et transversalement
– Utilisation d’internet, d’environnement(s) numérique(s) de travail 

et échanges d’informations et de documents
tout au long du semestre

• + à prendre en compte comme participation pour contrôle continu

– Fichiers à compléter / reprendre / répertorier / rendre, jusqu’à fin de semaine 
après TD
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Publication des 
supports de cours et sujets de TD

• Plateforme pédagogique de l’Environnement Numérique 
de Travail
– https://cours.cyu.fr/my/
– Cf. https://cours.cyu.fr/course/view.php?id=1555

 clé d’inscription, au besoin : L2EFG

• Format principal "PDF" pour lecteur "Acrobat Reader" ou autre
– disponible sur réseau « études » @ CYU

(cf. éventuellement @ http://www.adobe.fr)
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À l’occasion !?
Accès à réunions MS Teams

pour CM en ligne, au besoin…
• Utilisation de l’environnement Microsoft Teams

– disponible pour étudiants et personnels @ CYU
– depuis navigateur Internet ou application propre

• Accès indiqué depuis le site du cours sur l’ENT
– Cf. à préciser…

– Au besoin ?!

• Éventuellement aussi pour certains TD ? 
… à préciser aussi en TD et/ou sur l’ENT !!


